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EDITOR DEL SISTEMA 
COLLEGARSI DALLA BARRA DEL MENU’ DELLA PIATTAFORMA

 

SEGUIRE LA PROCEDURA IN BASE ALL’ORDINE NUMERICO 
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CREA IL RUOLO DEL COMUNE 

 
 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

CLICCA SU AGGIUNGI RUOLO 

 

 

COMPILARE: 

NOME RUOLO (ID): SOLO IL NOME DEL COMUNE (esempio: POMEZIA) 

MOSTRA NOME RUOLO : INSERIRE LA DICITURA ( COMUNE DI ed il nome del comune) 

FAI UNA COPIA (lasciare invariato) 
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REGISTRAZIONE UTENTE PP.AA 

  

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA  

 

 

 

 

INSERIRE LA PASSWORD E SCEGLIERE IL RUOLO PRECEDENTEMENTE CREATO 
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CASSETTO UTENTE 
 

 
DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA  

 

 

 

 

PASSARE IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA E SCEGLIERE L’OPZIONE “Duplica questo come draft” 
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CLICCARE SU BOZZE 

 

 

 

  

NELLA PAGINA (Bozza) CLICCARE SU MODIFICA 

 

SOSTITUIRE LA DICITURA STANDARD CON IL NOME DEL COMUNE 

NEL BOX , CAMBIARE IL NOME DEL COMUNE(SOLO IL NOME) ALL’INTERNO DELLE VIRGOLETTE. 
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CLICCA DUE VOLTE SU PUBBLICA 

 

PAGINA PRINCIPALE COMUNE 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

PASSARE IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA E SCEGLIERE L’OPZIONE “Duplica questo come draft” 
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SULLA BOZZA DEL COMUNE STANDARD PASSARE CON IL MOUSE E CLICCARE SU MODIFICA  

 

NELLA PAGINA CAMBIARE LA DICITURA STANDARD CON IL NOME DEL COMUNE 
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CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 

 

 
 

CLICCARE SU MODIFICA CON DIVI BUILDER 

 

 

 

INSERIMENTO LOGO DEL COMUNE: CLICCARE SULL’IMPOSTAZIONE DEL MODULO (LA ROTELLINA NERA) 
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CLICCARE SU INSERISCI LOGO DEL COMUNE 

 

 

CLICCARE SU CARICA FILE E SCEGLIERE IL PERCORSO SUL PC, OPPURE TRASCINARE L’IMMAGINE 

ALL’INTERNO DEL SISTEMA 
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UNA VOLTA CARICATA CLICCA SU CARICA IMMAGINE 

 

 

 

 
 

CLICCA SU SALVA I CAMBIAMENTI 
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INSERIMENTO NOME COMUNE: CLICCARE SULL’IMPOSTAZIONE DEL MODULO (LA ROTELLINA NERA) 

 

 

NELL’EDITOR INSERIRE IL NOME DEL COMUNE 

 

 

CLICCARE SU ESCI VISUAL BUILDER 
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CLICCARE SU SALVA ED ESCI 
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PIANO EMERGENZA COMUNALE 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

PASSA CON IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA 

 

 

 

CLICCA SU DUPLICA QUESTO COME DRAFT 
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CLICCARE SU BOZZA E TROVARE LA PAGINA PIANO STANDARD PASSARE CON IL MOUSE E CLICCARE SU 

MODIFICA 

 

 

MODIFICARE LA DICITURA STANDARD CON IL NOME DEL COMUNE E CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 

 

NB: PER INSERIRE IL PIANO DEL COMUNE ,IL SISTEMA UTILIZZA I COSIDDETTI SHORTCODE SI RIMANDA ALLA 

SEZIONE DEDICATA AL PLUGIN DI SISTEMA PDF POSTER 
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CARTOGRAFIA 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

 

PASSARE IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA E SCEGLIERE L’OPZIONE “Duplica questo come draft” 

 

 

 

CLICCARE SULLA VOCE BOZZA E CLICCARE SULLA VOCE MODIFICA 
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CAMBIARE IL NOME CON QUELLO DEL COMUNE 

 

 

CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 
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EMERGENZA 

  

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

PASSARE IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA E SCEGLIERE L’OPZIONE “Duplica questo come draft” 

 

CLICCARE SU BOZZA E TROVARE LA PAGINA TIPO DI RISCHIO STANDARD –CLICCARE SU MODIFICA 
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CAMBIARELA DICITURA STANDARD CON IL NOME DEL COMUNE, E POI CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 

 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

PASSARE IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA E SCEGLIERE L’OPZIONE “Duplica questo come draft” 
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CLICCARE SU BOZZA E TROVARE LA PAGINAPASSARE TIPO DI RISCHIO STANDARD –CLICCARE SU MODIFICA 

 

 

CAMBIARELA DICITURA STANDARD CON IL NOME DEL COMUNE, E POI CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 
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COLLEGAMENTI PAGINA PRINCIPALE 
 

CLICCARE  SUL LINK: https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page 

 

 

INSERIRE IL NOME DEL COMUNE CREATO 

 

 

DAL MENU SCEGLIERE NELL’ORDINE 1- TIPO DI RISCHIO E CLICCARE SU VISUALIZZA 

 

LASCIARE APERTA LA PAGINA 

 

 

 

https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page
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CLICCARE  SUL LINK: https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page 

 

INSERIRE IL NOME DEL COMUNE CREATO 

 

DAL MENU SCEGLIERE NELL’ORDINE 2- TIPOLOGIA UTENTE E CLICCARE SU VISUALIZZA 

 

LASCIARE APERTA LA PAGINA 

 

 

 

 

 

https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page
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CLICCARE  SUL LINK: https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page 

 

 

INSERIRE IL NOME DEL COMUNE CREATO 

 

DAL MENU SCEGLIERE NELL’ORDINE 3- COMUNE DI ….. E CLICCARE SU VISUALIZZA 

 

LASCIARE APERTA LA PAGINA E CLICCARE SU ATTIVA VISUAL BUILDER 

 

 

 

 

https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page
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PRENDERE LA PAGINA APERTA TIPO DI RISCHIO  E COPIARE L’INDIRIZZO CHE COMPARE SOPRA LA BARRA 

DEGLI INDIRIZZI DEL BROWSER 

 

 

NELLA PAGINA PRINCIPALE CLICCARE SULLA ROTELLINA DELLE IMPOSTAZIONI 



  

 

 26 

 

DAL POPUP ANDARE ALLA VOCE COLLEGAMENTO ED INCOLLARE L’INDIRIZZO COPIATO PRECEDENTEMENTE 

CLICCARE SUL SEGNO DI SPUNTA E POI SU ESCI VISUAL BUILDER 

 

CLICCA SU SALVA ED ESCI 
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PRENDERE LA PAGINA APERTA TIPOLOGIA UTENTE  E COPIARE L’INDIRIZZO CHE COMPARE SOPRA LA BARRA 

DEGLI INDIRIZZI DEL BROWSER 

 

CLICCARE  SUL LINK: https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page 

 

INSERIRE IL NOME DEL COMUNE CREATO 

 

 

CLICCA SU VISUALIZZA TIPO DI RISCHIO 

 

 

 

https://www.divaldigiter.it/wp-admin/edit.php?post_type=page
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CLICCARE SU ABILITA VISUAL BUILDER 

 

CLICCARE SU IMPOSTAZIONE MODULO,  
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NEL POPUP ALLA VOCE COLLEGAMENTO , INCOLLA L’INDIRIZZO DELLA PAGINA TIPOLOGIA UTENTE 

PRECEDENTEMENTE APERTA, POI CLICCARE SU ECSI VISUAL BUILDER 

 

 

CLICCA SU SALVA ED ESCI 
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SINDACO 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

 

PASSARE IL MOUSE SU MODIFICA PAGINA E SCEGLIERE L’OPZIONE “Duplica questo come draft” 

 

CLICCARE SU BOZZA E CERCARE LA PAGINA SINDACO STANDARD – CLICCARE SU MODIFICA 
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CAMBIARELA DICITURA STANDARD CON IL NOME DEL COMUNE, E POI CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 

 

INSERIMENTO CARTOGRAFIA 

 

CLICCARE SU ATTIVA VISUAL BUILDER 
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CLICCARE SULL’IMPOSTAZIONE DEL MODULO (LA ROTELLINA CHE COMPARE IN AUTOMATICO NEL BORDO 

SUPERIORE DELLA MAPPA) 

 

SOSTITUIRE L’INDIRIZZO INTERNET TRA LE VIRGOLETTE ARANCIONE , CON QUELLO NUOVO FORNITO DAL 

CARTOGRAFO 
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CLICCARE SU ESCI VISUAL BUILDER 

 

 

CLICCA SU SALVA ED ESCI 
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REFERENTI 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

 

CLICCA SU BOZZA E CERCA LA PAGINA REFERENTE – CLICCARE SU MODIFICA 
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CAMBIARE IL NOME CON QUELLO DEL COMUNE E CLICCARE DUE VOLTE SU PUBBLICA 

 

INTEGRAZIONE MAPPA 

 

CLICCARE SU ATTIVA VISUAL BUILDER 

 

 

CLICCARE SULLA ROTELLINA CHE COMPARE IN AUTOMATICO NEL BORDO SUPERIORE DELLA MAPPA 
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SOSTITUIRE L’INDIRIZZO INTERNET TRA LE VIRGOLETTE ARANCIONE , CON QUELLO NUOVO FORNITO DAL 

CARTOGRAFO 

 

 

 

CLICCARE SU ESCI VISUAL BUILDER 
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CLICCA SU SALVA ED ESCI 

 

RIPETERE IL PUNTO 8 PER TUTTI I REFERENTI 
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LINK ESTERNI 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

 

CLICCA SU ABILITA VISUAL BUILDER 
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PASSARE SOPRA L’ICONA CON IL MOUSE E CLICCARE SULLA ROTELLINA D’IMPOSTAZIONE MODULO 

 

NELLA FINESTRA CHE COMPARE CAMBIARE IL LINK CON QUELLO NUOVO ECLICCARE SUL SEGNO DI SPUNTA 
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CLICCA SU ESCI VISUAL BUILDER 

 

CLICCA SU SALVA ED ESCI 
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CREAZIONE MENU’ 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

 

SUL LATO SINISTRO ATTRAVERSO LA BARRA LATERALE O CON IL BOX CERCA , SCEGLIERE LA PAGINA DA 

INSERIRE NEL MENU’- CLICCARE SU AGGIUNGI AL MENU’, LA PAGINA VERRA’ AGGIUNTA ALLA FINE DEL 

MENU 
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CLICCA SU SALVA MENU  
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INSERIMENTO LINK PAGINA PRINCIPALE 

 
DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

DAL MENU APRIRE LA PAGINA DEL NUOVO COMUNE. IN UN’ALTRA PAGINA APRI ILNK DELL’ICONA 

SOTTOSTANTE 

 

PAGINE DEL COMUNE PER LINK 
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PASSA SULLA PAGINA DA DOVE PRENDERE IL LINK E CLICCA SU VISUALIZZA 

 

COPIA IL LINK IN ALTO NELLA BARRA DEL BROWSER 
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INCOLLA IL LINK  NEL BOX DELL’URL E CLICCA SUL SEGNO DI SPUNTA 

 

CLICCA SU ESCI VISUAL BUILDER 

 

CLICCA SU SALVA ED ESCI 
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LA STESSA PROCEDURA VA ADOTTATA ANCHE PER LE ALTRE SEZIONI 

ALTRO ESEMPIO: 

INSERIMENTO LINK TIPOLOGIA UTENTI: la procedura è la stessa della fase precedente 

 

I LINK DELLE PAGINE SONO ACCESSIBILI SEGUENDO LA SEGUENTE PROCEDURA 

 

CLICCA SUL LINK 

 

 

 

CLICCA SU VISUALIZZA 
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COPIA IL LINK NEL BROWSER 

 

VAI ALLA PAGINA TIPOLOGIA UTENTE (NOME DEL COMUNE) -CLICCA SU ABILITA VISUAL BUILDER 
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PER OGNI UTENTE, PASSARE IL MOUSE E CLICCARE SULLA ROTELLINA DELLE IMPOSTAZIONI 

 

 

OGNI VOLTA CHE COMPARE LA FINESTRA DI DIALOGO INSERIRE IL LINK ALLA PAGINA CORRISPONDENTE , 

PRECEDENTEMENTE CREATA, CLICCARE SUL SEGNO DI SPUNTA E PASSARE ALL’UTENTE SUCCESSIVO 

N.B: RICORDA CHE IN CASO DI DIFFICOLTA NEL CERCARE LE PAGINE CLICCA SEMPRE SULL’ICONA  

 

CHE SI TROVA NELL’EDITOR DEL SISTEMA  
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REGISTRAZIONE UTENTE CITTADINO 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

 

INSERIRE TUTTI I DATI DELL’UTENTE 
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IMPORTANTE SCEGLIERE IL RUOLO DI CITTADINO APPARTENENTE AL COMUNE DI RIFERIMENTO -CLICCARE 

SU AGGIUNGI NUOVO UTENTE 
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PLUGIN PDF POSTER 

 

DALL’EDITOR DEL SISTEMA CLICCA SULL’ICONA 

QUESTO PLUGIN PERMETTE L’INSERIMENTO, ATTRAVERSO UN SHORTCODE, DEL PIANO DI EMERGENZA IN 

FORMATO PDF 

 

CLICCARE SU Add New Pdf 

 

 

INSERIRE IL TITOLO DEL DOCUMENTO 
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NELLA FINESTRA CHE COMPARE CLICCARE SU CARICA 

 

 

 

DALLA FINESTRA CHE COMPARE CARICARE IL FILE PDF 

 

 

CLICCARE SU SAVE IN ALTO A DESTRA DELLO SCHERMO 
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IL SISTEMA RESTITUISCE UN CODICE (SHORTCODE) COPIARE E CONSERVARE IL CODICE 

 

INSERIMENTO DEL CODICE NELLA PAGINA PRINCIPALE 
 

 

DAL MENU NELLA HOME CLICCARE SUL COMUNE D’INTERESSE 

 

 

 

CLICCARE SU MODIFICA PAGINA 
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CLICCA SU TORNA ALL’EDITOR PREDEFINITO 

 

CLICCA SUL SEGNO PIU’ + 

 

CLICCA SU SHORTCODE 

 

NEL BOX , INCOLLA IL CODICE PDF RICAVATO PRIMA DAL PLUGIN- CLICCA DUE VOLTE SU PUBBLICA  
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MAPS MAKER PRO 

 

SI PUO’  ACCEDERE CLICCANDO SUL LINK NELLA PAGINA DELL’EDITOR OPPURE DIRETTAMENTE DAL MENU 

AMMINISTRATORE SEMPRE VISIBILE NELLA PARTE SUPERIORE 

 

 

 

ATTREVERSO QUESTO PLUGIN SI POSSONO CREARE E LE MAPPE ED I MARCATORI - E’ STATO UTILIZZATO PER 

CREARE LA MAPPA CLIENTI E LA MAPPA DELL’EMERGENZA DEL CITTADINO 

 

DAL MENU SI ACCEDE A TUTTE LE FUNZIONI DEL PLUGIN 
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AGGIUNGI NUOVA MAPPA 
 

 

 

INSERIRE , ATTRAVERSO IL MENU’, TUTTI I DATI PER CREARE LA MAPPA- CLICCARE SU SALVA 

 

QUESTA VERRA’ SALVATA IN UN ELENCO 
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AGGIUNGI UN MARCATORE 

 

 

COME PER LA MAPPA, VANNO INSERITI TUTTI I DATI DEL MARCATORE, UNA VOLTA FATTO CLICCARE SU 

PUBBLICA 

 

 

ANCHE IN QUESTO CASO IL SISTEMA CREA L’ELENCO DEI MARCATORI PRONTI PER ESSERE UTILIZZATI NELLE 

MAPPE 



  

 

 58 

ASSEGNARE UN MARCATORE ALLA MAPPA 

 

APRIRE IL MARCATORE DA ASSEGNARE , E CLICCANDO NEL BOX MAPPE COMPARIRA UN MENU A TENDINA 

CON TUTTE LE MAPPE 

 

CLICCARE SU AGGIORNA PER SALVARE LE MODIFICHE 
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NEL MARCATORE E’ DISPONIBILE ANCHE UN EDITOR PER INSERIRE QUALSISI TIPO DI DATO CHE SARA’ 

VISIBILE NEL POPAP DEL MARCATORE 

 

PUBBLICAZIONE MAPPA 

 

ANDARE NELL’ELENCO DELL MAPPE 

 

COPIARE IL CODICE DELLA MAPPA DA PUBBLICARE- SI TROVA SUL LATO DESTRO DELL’ELENCO 
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DAL MENU’ SCEGLIERE LA PAGINA DEDICATA 

 

ANDARE SU ABILITA VISUAL BUILDER 

 

 

INCOLLARE IL CODICE DELLA MAPPA 

PER LA GUIDA COMPLETA DEL PLUGIN COLLEGARSI ALLA DOCUMENTAZIONE SUL SITO UFFICIALE: 

https://www.mapsmarker.com/ 

https://www.mapsmarker.com/
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POPUP MAKER 

 

SI PUO’  ACCEDERE CLICCANDO SUL LINK NELLA PAGINA DELL’EDITOR OPPURE DIRETTAMENTE DAL MENU 

AMMINISTRATORE SEMPRE VISIBILE NELLA PARTE SUPERIORE O LATERALE 
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CREARE UN POPUP 

 

INSERIRE NELLA SEQUENZA TUTTI I DATI DEL POPUP 

 

UNA VOLTA FATTO, CLICCARE SU PUBBLICA 

 

  



  

 

 63 

 

UNA VOLTA PUBBLICATO IL POPUP, IL SISTEMA CREA L’ELENCO E GENERA IL SHORTCODE DA UTILIZZARE PER 

LE PUBBLICAZIONE  

PER TUTTE LE ALTRE SPECIFICHE DELLO STRUMENTO COLLEGARSI ALLA DOCUMENTAZIONE UFFICIALE: 

https://wppopupmaker.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://wppopupmaker.com/
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MAPPE APP 

 

CLICCARE SUL LINK 

NB: LA WEB APP SI AGGIORNA CON L’AGGIORNARSI DELL’APPLICATIVO, AD ESCLUSIONE DELLE MAPPE DELLE 

PP.AA 

 

INSERIMENTO MAPPA PP.AA 

 

ANDARE SULLA PAGINA PRINCIPALE DEL COMUNE E CLICCARE SU CARTOGRAFIA 

 

 

CLICCARE SU ABILITA VISUAL BUILDER 
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CLICCARE SU IMPOSTA MODULO 

 

 

INSERISCI IL LINK FORNITO DAL CARTOGRAFO POI CLICCA SUL SEGNO DI SPUNTA 

 

 

CLICCARE SU ESCI VISUAL BUILDER 
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CLICCA SU SALVA ED ESCI 

 

 

 

 

SCARICA LA GUIDA 
 

 

CLICCANDO SUL LINK POTRAI SCARICARE IL MANUALE COMPLETO 


